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SECRETARIA MUNICIPAL XXX




 
  Superintendência Municipal xxx

Memorando № xxx/20xx
Resende-RJ, xx de Janeiro de 20xx.

À SuMLic
A/C:
Sr. Júlio Cezar de Carvalho
Superintendente Municipal de Licitações e Contratos
Ilmo Sr. Superintendente,

Pelo presente solicitamos AUTORIZAÇÃO de Compra de Material(is) ou Contratação de Serviço(s) discriminado(s) abaixo:

1. OBJETO:

	(   )
	Aquisição de equipamentos, materiais e veículos

	(   )
	Contratação de serviços

	(   )
	Arrendamento e/ou locação de bens

	(   )
	Leasing de equipamentos, máquinas e/ou veículos

	(   )
	Obras e serviços de engenharia

	(   )
	Registro de Preços


2. DESCRIÇÃO DO OBJETO:
	Lote
	Item
	Qtde.
	Un.
	Especificação

	01


	01
	
	
	

	
	02
	
	
	

	
	03
	
	
	

	02
	01
	
	
	


2.1 Modalidade da Aquisição/Contratação:
Neste campo deverá ser informado se a aquisição/contratação será por registro de preços ou entrega única.
OBSERVAÇÃO: A informação apresentada neste campo deverá estar em conformidade com o Termo de Referência.
2.2 Local de Entrega:
Neste campo deverá ser informado o endereço completo do local onde a entrega será realizada, ou de onde o serviço será prestado, inclusive com os dias e horários de funcionamento do local.
OBSERVAÇÃO: A informação apresentada neste campo deverá estar em conformidade com o Termo de Referência.
Exemplo: Centro Administrativo Jefferson Geraldo Bruno à Rua Augusto Xavier de Lima, Nº 251, Jardim Jalisco – Resende / RJ – CEP: 27510-090 (de 2ª a 6ª feira – somente dias úteis, das 12h às 16h)
2.3 Prazo para Entrega:
Neste campo deverá ser informado o prazo para a entrega, ou para a prestação do serviço, inclusive detalhando se será em dias corridos ou dias úteis.
OBSERVAÇÃO: A informação apresentada neste campo deverá estar em conformidade com o Termo de Referência.

2.4 Prazo para Pagamento:
Neste campo deverá ser informado o prazo para pagamento, a contar da data de emissão da nota fiscal.
OBSERVAÇÃO: A informação apresentada neste campo deverá estar em conformidade com o Termo de Referência.
2.5 Natureza do Serviço: Em caso de contratação de serviço
	(   )
	Serviço Comum

	(   )
	Serviço Especial de Engenharia

	(   )
	Obra

	(   )
	Outro:


2.6 Tipo de Contratação: Em caso de contratação de serviço
	(   )
	Empreitada Integral

	(   )
	Contratação Integrada: Regime de contratação de obras e serviços de engenharia em que o contratado é responsável por elaborar e desenvolver os projetos básico e executivo, executar obras e serviços de engenharia, fornecer bens ou prestar serviços especiais e realizar montagem, teste, pré-operação e as demais operações necessárias e suficientes para a entrega final do objeto.

	(   )
	Contratação Semi-Integrada: Regime de contratação de obras e serviços de engenharia em que o contratado é responsável por elaborar e desenvolver o projeto executivo, executar obras e serviços de engenharia, fornecer bens ou prestar serviços especiais e realizar montagem, teste, pré-operação e as demais operações necessárias e suficientes para a entrega final do objeto

	(   )
	Contratação por Tarefa: Regime de contratação de mão de obra para pequenos trabalhos por preço certo, com ou sem fornecimento de materiais.

	(   )
	Outro:


2.7 Regime de Empreitada: Em caso de contratação de serviço
	(   )
	Preço Unitário: Contratação da execução da obra ou do serviço por preço certo de unidades determinadas.

	(   )
	Preço Global: Contratação da execução da obra ou do serviço por preço certo e total

	(   )
	Integral: Contratação de empreendimento em sua integralidade, compreendida a totalidade das etapas de obras, serviços e instalações necessárias, sob inteira responsabilidade do contratado até sua entrega ao contratante em condições de entrada em operação, com características adequadas às finalidades para as quais foi contratado e atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilização com segurança estrutural e operacional

	(   )
	Outro:


2.8 Gestão Contratual: Em caso de contratação de serviço
Neste campo deverá ser informado o nome e CPF do responsável pela gestão do contrato, bem como o nome e CPF do seu substituto em caso de afastamento por férias ou qualquer outro motivo.
Gestor(a) do Contrato:
CPF Nº:

Gestor(a) Substituto(a) do Contrato:
CPF Nº:
2.9 Fiscalização Contratual:
Em caso de contratação de serviço, neste campo deverá ser informado nome e CPF dos responsáveis pela fiscalização do contrato, bem como nome e CPF dos seus substitutos em caso de afastamento por férias ou qualquer outro motivo.
Fiscal 1 do Contrato:

CPF Nº:

Fiscal Substituto 1 do Contrato:

CPF Nº:
Fiscal 2 do Contrato:

CPF Nº:

Fiscal Substituto 2 do Contrato:

CPF Nº:
3. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE:
Exemplo:

Substituição dos mobiliários do setor de Xxxx do Município de Resende.
4. FINALIDADE E JUSTIFICATIVA:

Exemplo:
A substituição dos mobiliários do setor de Xxxx faz-se necessária devido aos mobiliários atuais se encontrarem muito danificados pelo tempo de uso, e por isso, não mais atendem à demanda das atividades executadas pelos colaboradores.
5. FONTE DE RECURSO:
	(   )
	Recurso Próprio (PMR)

	(   )
	Recurso Governo Federal

	(   )
	Recurso Governo Estadual

	(   )
	Emenda Impositiva Nº xxx, de Autoria do xxx, para a Unidade Controladoria Geral do Município, no valor de R$ xxx,00 (xxx mil reais), cuja ação é xxxx

	(   )
	Outro:


6. PPA:
	Programa: 

	Área de Atuação:

	Objetivo:

	Público Alvo:

	Ação
	Produto
	Unid. Medida
	Quantidade

	
	
	
	


7. CARACTERIZAÇÃO / FUNDAMENTAÇÃO LEGAL:
	(   )
	Compra direta (Art. 72, da Lei Federal Nº 14.133/2021 c/c Decreto Municipal Nº 14.802/2022)

	(   )
	Dispensa (Art. 75, Inciso II da Lei Federal Nº 14.133/2021 c/c Decreto Municipal Nº 14.802/2022), atualizado pelo Decreto Federal Nº 10.922 de 30/12/2021.

	(   )
	Inexigibilidade de Licitação (Art. 74 da Lei Federal Nº 14.133/2021)

	(   )
	Outro


Atenciosamente,
Nome do Ordenador(a)
Matrícula: xxx.xxx
Secretaria Municipal xxx
