Prefeitura Municipal de Resende
Secretaria Municipal de Educacao
Instituto da Educacio do Municipio de Resende - EDUCAR

RESOLUGAO SME/EDUCAR N° 01 DE 27 DE OUTUBRO DE 2015.

EMENTA: ESTABELECE NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA O INGRESSO E PERMANENCIA DE
ALUNOS NA REDE MUNICIPAL DE EDUCAGAO PUBLICA - REMEP, PARA O ANO LETIVO DE 2016, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Secretario Municipal de Educagao de Resende- SME e a Presidente do Instituto da Educag¢do do Municipio

de Resende - EDUCAR, no uso de suas atribuicdes legais;

CONSIDERANDO:
- 0 estabelecido na Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo Nacional, Lei n® 9.394/96, em seu art. 11, inciso V,

e no que se refere ao planejamento do ingresso dos alunos nas Unidades Escolares;

- 0 estabelecido na Lei Municipal n° 3.163/2014 que estabelece a transparéncia no processo de

preenchimento das vagas nas creches publicas do Municipio de Resende;

- o disposto no Regimento das Unidades Escolares do Sistema Municipal de Ensino Publico de Resende e
Resolugdo SME/EDUCAR 04/2013;

- 0 constante nas Deliberagbes n°® 01/2012; n° 01/2014 e Parecer n° 006/2014 do CEDUR - Conselho

Municipal de Educacao do Municipio de Resende;

- a necessidade de atendimento a demanda escolar, face a crescente procura por vagas na REMEP- Rede

Municipal de Educacéao Publica; e

- 0 objetivo de dar transparéncia e publicidade ao processo de matricula,

RESOLVEM:

Art . 1°- Estabelecer as normas e procedimentos relativos ao ingresso e a permanéncia de alunos nas

Unidades Escolares da Rede Municipal de Educagao Publica para o ano letivo de 2016.

Art. 2°- Atribuir a Diregao das Unidades Escolares o acompanhamento de todo o processo de matricula,

conforme art.1° desta Resolugéao.



Art. 3°- Compete ao Departamento de Supervisdo Educacional orientar e acompanhar o processo de
matricula, repassando para as Unidades Escolares as orientagdes e os procedimentos, dirimindo duavidas

relativas as normas e parametros legais.

Art. 4° - O processo de inscricdo de candidatos para a pré-matricula, a efetivacdo de matricula e de
renovacao de matricula nas Unidades Escolares devera ser feito pelo proprio interessado, se maior de 18
anos, ou responsavel legal, para menores de 18 anos, obedecendo as condicdes estabelecidas nesta
Resolugéo e ao cronograma, constante do Anexo |.

Paragrafo Unico - O disposto no caput, referente as Unidades Escolares de Educacdo do Campo, sera
realizado conforme o horario de funcionamento de cada Unidade Escolar, as condigdes de oferta de ensino
em turma(s) multisseriada(s) e/ou multietapa(s), no periodo de 9/11/2015 a 11/12/2015, com prosseguimento

em fevereiro/2016.

Art. 5° - A inscricdo na pré-matricula ndo garante a vaga na Unidade Escolar, devendo os candidatos,
maiores de 18 anos ou o responsavel legal, para menores de 18 anos, comparecerem a Unidade Escolar
para efetivacdo da matricula, conforme definido no Anexo |, considerando que:

| - os candidatos que aguardavam vaga na Unidade Escolar, constantes da Lista de Espera de 2015, deverao
participar do processo de inscrigdo para a pré-matricula;

Il - é permitida a matricula na Educacao Basica em qualquer época do ano letivo, respeitando-se as normas e
procedimentos da legislagao vigente;

lll - as pré-matriculas para candidatos a Educacdo Basica da REMEP serdo efetivadas conforme a
disponibilidade de vagas e critérios definidos nesta Resolugdo, considerando-se o Parecer CEDUR n°
006/2014 para matriculas em Creches ou CEMEIs apenas de criancas residentes no Municipio de Resende,
enquanto houver demanda reprimida;

IV - E vedada a cobranga de quaisquer custos ou emolumentos no ato da matricula, sendo esta infragéo
sujeita as sangodes civis, penais e administrativas previstas na legislagao vigente;

V - A matricula por transferéncia s6 se concretiza com a apresentacdo do Historico Escolar expedido pela
escola de origem, obedecendo-se aos prazos legais;

VI - O educando recebido em transferéncia do exterior tera seus documentos analisados pelo Departamento

de Supervisdo Educacional da SME para efeito de regularizagao de estudos.

Art. 6°- A Unidade Escolar com problemas de vagas, no ato da selegcdo dos inscritos, devera dar preferéncia

aos candidatos, considerando os seguintes critérios, na ordem em que se encontram:

I - (1°) necessidades educacionais especiais;

Il - (2°) residentes no bairro da Unidade Escolar ou proximidades;

lll - (3°) de maes que exergcam atividade profissional, considerando-se que este critério €, somente, para a
Educacao Infantil-Creche;

IV - (4°) de mais idade dentro da faixa etaria;

V - (5°) vulnerabilidade social, mediante apresentacdo de documento de encaminhamento;

VI - (6°) ter concluido o ano anterior em Creche Publica Municipal e CEMEI;



VII - (7°) gémeos;

VIII - (8°) atendimento aos irméos;

IX - (9°) transferidos de Unidade Escolar da REMEP, considerando-se os critérios acima mencionados e
consultando-se a Lista de Espera para alocagao dos candidatos;

Paragrafo Unico - Respeitadas as prioridades na matricula estabelecidas pela legislagdo federal, estadual e,
em especial da Lei Municipal n° 3.163/2014, as demais vagas existentes nas creches publicas do Municipio

de Resende seréo preenchidas por sorteio.

Art. 7° - Para a efetivagdo da matricula, observar-se-ao os seguintes critérios para os candidatos a Educagéo
Infantil, Ensino Fundamental e Ensino Médio:

| - Na Educacgao Infantil-Creche:

a) Creche-bercario: a partir de 3 (trés) meses a 1 ano incompleto.

b) Creche I: com 1 (um) ano completo ou a completar até a data de referéncia de 30-6-2016.

c¢) Creche Il: com 2 (dois) anos completos ou a completar até a data de referéncia de 30-6-2016.

d) Creche lll: com 3 (trés) anos completos ou a completar até a data de referéncia de 30-6-2016.

Il - Na Educacao Infantil- Pré-escola:

a) Pré I: com 4 (quatro) anos completos ou a completar até a data de referéncia de 30-6-2016.

b) Pré Il: com 5 (cinco) anos completos ou a completar até a data de referéncia de 30-6-2016.

lll - No Ensino Fundamental:

a) No 1° ano: com 6 (seis) anos completos ou a completar no ano em curso.

b) No 2° ano ao 9° ano: na sequéncia do ano escolar anterior, conforme procedimentos de aprovagao e
documentacéao da prépria Unidade Escolar, e documentacao apresentada de outra Unidade Escolar, ou pelo
processo de classificagdo e/ou reclassificagao.

¢) No ensino regular noturno, a partir dos 14 anos.

d) Na EJA- Educacao de Jovens e Adultos, Fases (Il a IX), a partir dos 15 anos.

IV - Ensino Médio - Educacgao Profissional Técnica, ter 18 anos completos ou a completar no ano em

Curso.

Art. 8° - Os documentos necessarios para a inscricao na pré-matricula e para a efetivacdo da matricula sao:

| - Copia da Certiddo de Nascimento ou Certiddo de Casamento;

Il - Declaracao de Escolaridade, a original; ou Histérico Escolar, no prazo de 30 dias;

lll — Declaracéo da necessidade de Atendimento Educacional Especializado - AEE, se for o caso;

IV - Copia da Carteira de Identidade do candidato ou do responsavel legal;

V - Copia do CPF (Cadastro de Pessoas Fisicas) do candidato ou do responsavel legal;

VI - Copia de comprovante de residéncia dos pais ou responsaveis legais;

VII - Numero do telefone fixo residencial, do trabalho ou do telefone mével, se possuir;

VIl — Endereco eletrdnico, caso possua;

IX - Copia da CTPS (Carteira de Trabalho e Previdéncia Social) ou documento comprobatério de atividade
profissional autbnoma, do responsavel legal do candidato a vaga na Educacéao Infantil — segmento Creche, se

for o caso;



X - Copia do Cartao de Vacina, referente ao candidato da Educagao Infantil.
Paragrafo Unico- A Unidade Escolar providenciara fotografia digital dos alunos, e fotocdpia da

documentacgao original, caso seja necessario.

Art. 9° - Os candidatos que perderam o prazo da inscricdo ou 0s que ndo renovaram a matricula no prazo

estabelecido deverao retornar a Unidade Escolar em janeiro de 2016, no periodo definido no Anexo |.

Art. 10 - A renovacéo da matricula dos alunos que desejam permanecer na mesma Unidade Escolar no ano
letivo de 2016 sera realizada durante o periodo definido no Anexo I.
Paragrafo Unico - As pendéncias de documentacdo devem ser providenciadas pelo aluno, se maior de 18

anos, ou seu responsavel legal, para menores de 18 anos, no ato da renovag¢ao da matricula.

Art. 11 - A ficha de matricula devera ser assinada pelo aluno, se maior de 18 anos, ou pelo seu responsavel
legal, para menores de 18 anos, sendo arquivada na pasta individual do aluno, junto com a documentagao

apresentada.

Art. 12 - Na efetivacdo da matricula é facultado ao aluno, se maior de 18 anos, ou ao seu responsavel legal,

para menores de 18 anos, informar a opgéo religiosa.

Art. 13 - A mudanca no turno de estudo do aluno menor de 18 anos, por iniciativa da Unidade Escolar durante
0 ano em curso, deve ser comunicada e justificada ao responsavel legal, somente se efetivando apds a
autorizagao por escrito do responsavel.

§ 1°- O aluno com 15 anos completos, com defasagem idade/ano escolar do Ensino Fundamental e
frequentando o 1° turno ou 2° turno, sera orientado pela Equipe de Suporte Pedagdgico a Docéncia da
Unidade Escolar a matricular-se no 3° turno, apés a autorizagao por escrito do responsavel legal.

§ 2°- No caso de o aluno menor de 18 anos receber atendimento do CEMAE - Centro Municipal de
Atendimento ao Educando, sua transferéncia para o 3° turno ndo podera ser efetivada sem uma avaliacéo
especifica do caso pelas Equipes da Unidade Escolar e SME;

§ 3°- A transferéncia compulséria obedecera ao previsto no Regimento das Unidades Escolares da REMEP.

§ 4°- Os documentos de transferéncia de turno e o de transferéncia compulséria devem ser arquivados na

pasta individual do aluno.

Art.14- Para a transferéncia de aluno da Educagdo Infantil sera necessario emitir Relatério de
Desenvolvimento da etapa escolar, recomendando-se que seja apresentado na escola de destino; e de aluno

do Ensino Fundamental e Médio sera necessario emitir Declaracdo de Escolaridade e/ou Histérico Escolar.

Art. 15 - A Secretaria Escolar tem o prazo legal de 20 (vinte) dias Uteis, a partir da data de solicitagao do
requerente, para a expedigao do Histoérico Escolar.

Paragrafo Unico - A Declaragdo de Escolaridade recebida deve ser utilizada para a matricula inicial,
temporariamente, sendo responsabilidade do requerente o retorno a escola de origem para retirada do

Histdrico Escolar, entregando-o na nova Unidade Escolar no prazo legal.



Art. 16 - A Unidade Escolar, através do acompanhamento do Diretor da Escola, devera:

| — apresentar ao Gabinete SME/EDUCAR, até final do més de novembro de 2015, estudo de previsdo de
ampliacdo de turno, oferta de segmento de ensino e ano escolar, ampliacdo ou redu¢cdo do numero de
turmas, considerando-se os critérios definidos na Resolugdo SME/EDUCAR n° 02/2013, para o
funcionamento da Unidade Escolar em 2016;

Il — organizar e assegurar a comunidade ampla divulgacao das diretrizes que norteiam a efetivagédo do
processo de matricula, definindo funcionarios e todos os materiais necessarios, garantindo as normas e os
procedimentos previstos nesta Resolucgao;

lll - zelar pelo processo de enturmacgao, elaborado pela Equipe de Suporte Pedagdgico a Docéncia, seguindo
os critérios estabelecidos pela legislagao vigente e apds apuragao do resultado final das atividades escolares;
IV - organizar as turmas de acordo com o numero de alunos previstos na Deliberagdo CEDUR n° 01/2014;

V - alocar os candidatos inscritos, conforme disponibilidade de vaga e de acordo com os critérios
estabelecidos nesta Resolugao;

VI - disponibilizar informagbes, indicando a(s) Unidade(s) Escolar(es) da REMEP mais proxima(s) do
interessado, quando nao houver vaga disponivel para efetivacao da matricula e sempre que for solicitado ou
necessario;

VIl - em caso de falta de vaga escolar, elaborar uma relacdo, a Lista de Espera de cada ano escolar, com a
identificagdo do candidato a matricula constando o nome, filiagdo, data nascimento, enderego completo,
numero de telefone e o ano escolar pretendido, utilizando-se de formulario no sistema informatizado;

VIII - ao efetuar a matricula, informar ao educando e/ou seu responsavel legal, o direito de acesso as normas
do Regimento Escolar da REMEP;

IX - verificar a disponibilidade de vaga frequentemente, mantendo atualizada a Lista de Espera, de acordo
com os critérios estabelecidos no art. 6° desta Resolucéo;

X — atualizar e alimentar o sistema informatizado, com as informagdes do fluxo diario de atendimento: a
relagdo dos alunos matriculados por segmento, turma, turno e por professor, dentre outros e, principalmente,
a demanda reprimida, apurada a partir da Lista de Espera;

Xl - efetuar o cancelamento da matricula do aluno, se ndo houver justificativa ou o comparecimento do aluno
maior de 18 anos, ou do responsavel legal para menores de 18 anos; no prazo de 30(trinta) dias consecutivos
contados a partir do primeiro dia letivo ou do seu ultimo dia de frequéncia, exceto Educacao Infantil —
segmento Creche, cujo prazo sera de 15 (quinze) dias consecutivos.

XIl - orientar o aluno ingressante, maior de 18 anos ou o responsavel legal do aluno menor de 18 anos,
quanto a apresentacido do Historico Escolar da escola de origem, no prazo de 30 dias, a contar da data da
efetivagcado da matricula;

XIll - verificar quais alunos nao renovaram a matricula e/ou nao solicitaram a transferéncia, para que sejam
tomadas as providéncias necessarias, entre as quais a comunicagdo aos 6rgaos de protecdo a infancia e
adolescéncia, cumprindo-se o0 Anexo I;

XIV - divulgar, em local de facil acesso, o horario das aulas e a relagao dos alunos, turmas e turnos, desde o
primeiro dia letivo; bem como disponibilizar aos docentes a relagdo de alunos das suas turmas no mesmo
prazo.

Paragrafo Unico- O atendimento e a divulgagdo determinada nos incisos deste artigo devem possibilitar
entendimento, ser legivel, ter visibilidade na comunidade escolar e estar disponivel a consulta dos

interessados.



Art. 17 - Cabe ao Diretor da Escola assegurar o funcionamento da Secretaria Escolar e das demais
dependéncias necessarias, elaborando e encaminhando ao Gabinete da SME/EDUCAR, a escala de trabalho
dos funcionarios da Secretaria Escolar e outros setores, se necessarios, para o atendimento da comunidade.
Paragrafo Unico - O atendimento & comunidade sera no periodo de 4/1/2016 a 28/1/2016, realizado de 22
feira a 62 feira nos seguintes horarios:

- Escolas com 3° turno: dois horarios alternados semanalmente sendo de 8h as 14h e de 13h as 19h;

- Demais Unidades, exceto Creches: turno Unico de 8h as 14h.

- O dia 29/1/2016 sera reservado para servigo interno de organizagao.

Art. 18 - As Unidades Escolares conveniadas deverdo obedecer integralmente ao disposto nesta Resolucéo.

Art. 19 - Os casos omissos serao resolvidos pela SME/EDUCAR.

Art. 20 - Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposi¢des em contrario.

Resende-RJ, 27 de outubro de 2015.

Rossilene Albuquerque Campos Amado
PRESIDENTE DO EDUCAR

Mario de Souza Rodrigues
SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO



RESOLUCAO SME/EDUCAR N°01 DE 27/10/2015 - ANEXO I

SEGMENTO PERIODO MATRICULA/ATIVIDADES

Novembro a Inscri¢do dos candidatos a Creche e
18/12/15 Renovacgao de matricula dos alunos da Unidade Escolar.
EDUCACAO Fevereiro/2016 1*fase: Periodo de adaptacgdo das criangas da U.E ¢
INFANTIL: ~
processo de selecdo de vagas.

(3 meses a 3 anos) Mar¢o/2016 2*fase: Matricula dos inscritos e dos que ndo renovaram apos

selecdo de vagas.
Periodo de adaptacdo das criangas ingressantes.

CRECHE l
Atendimento conforme disponibilidade de vaga.

Novembro afInscri¢dao dos candidatos a Pré-Escola, e
EDUCACAO 18/12/15 Renovacao de matricula dos alunos da Unidade Escolar.
INFANTIL: 4/1/16 a 28/1/16 1*fase: Matricula dos inscritos e dos que ndo renovaram.
PRE-ESCOLA 1 ell
(4 e 5 anos) Fevereiro/2016 2fase: Periodo de adaptacdo das criangas, e

atendimento conforme disponibilidade de vaga.

Novembro Inscrigdo dos candidatos ao Ensino Fundamental, e
ENSINO 18/12/15 Renovacgao de matricula dos alunos da Unidade Escolar.

FUNDAMENTAL ‘

o o 4/1/16 a 28/1/16 1*fase: Matricula dos inscritos e dos que ndo renovaram.
(1° a0 9° ano)

Fevereiro/2016 2*fase: Atendimento conforme disponibilidade de vaga.

Novembro af Inscri¢do dos candidatos a Ed. de Jovens e Adultos, e
E.FUNDAMENTAL: §18/12/15 Renovagdo de matricula dos alunos da Unidade Escolar.
EDUCACAO

DE JOVENS 4/1/16 a 28/1/16 1*fase:Matricula dos inscritos ¢ dos que ndo renovaram.
E ADULTOS
(Fases II a IX) Fevereiro/2016 2fase: Atendimento conforme disponibilidade de vaga.
i Novembro Inscri¢do dos candidatos ao Ensino Médio, e
ENSINO MEDIO 18/12/15 Renovagao de matricula dos alunos da Unidade Escolar.
ED. PROFISSIONAL . S— —
TECNICA- 4/1/16 a 28/1/16 1*fase:Matricula dos inscritos e dos que ndo renovaram.
INFORMATICA ou

MECANICA Fevereiro/2016 2%fase: Atendimento conforme disponibilidade de vaga.




