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ESTADO DO RIO DE JANEIRO

MUNICIPIO DE RESENDE Assinatura
Gabinete do Prefeito

DECRETO N° 14.798 DE 24 DE MARCO DE 2022.

EMENTA: Estabelece normas para o
planejamento de Ac¢des Fiscais e
Ordens de Servico e da outras
providéncias.

O Prefeito Municipal de Resende no exercicio das
atribuicdes, que lhe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio, em
seu artigo 74, inciso XV, e,

Considerando a necessidade de regulamentar os
procedimentos e padronizar os documentos utilizados nas Acdes Fiscais
desempenhadas pelos Fiscais de Tributos da Secretaria Municipal de
Fazenda;

DECRETA:

CAPITULO I
Do Plano Anual da Fiscalizacdao Tributiria

Art. 1° - O planejamento das acgdes fiscais relativas ao
Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN) sera elaborado pela
Equipe de Inteligéncia Fiscal, no ambito de sua competéncia, sob a
responsabilidade, supervisdo e diretrizes estabelecidas pelo Diretor do
Departamento de Fiscalizacdo Tributaria e Secretario Municipal de Fazenda,
observado a descrigdo e quantificacdo das atividades fiscais.

Pardgrafo dnico. As diretrizes referidas no caput deste artigo
privilegiardo as ac¢bes voltadas & prevencéo e ao combate da evasédo fiscal e
serao estabelecidas em fungao de estudos econémicos fiscais, dos relatérios
e das informacées disponibilizadas, para fins de selecio e preparo de Acdes
Fiscais disponiveis no sisterna de gestao e controles de ISSON, da Secretaria
Municipal de Fazenda.

Art. 2° - O Plano Anual da Fiscalizagdo Tributaria do ISSON
sera publicado anualmente, por meio de portaria, até o dia 31 de janeiro do
exercicio corrente e segmentado por contribuintes de maior movimento
econémico, inadimplentes ou por atividade prestadora especifica, dos
sujeitos passivos em cada exercicio.

Paragrafo dnico. O Diretor do Departamento de Fiscalizacio
Tributaria podera determinar a realizacéo de agoes fiscais, ainda que nio
constantes do planejamento, desde que autorizada pelo Secretario Municipal
de Fazenda, nos casos elencados no artigo 330 da Lei Complementar n°
001/2013 -~ Cédigo Tributario do Municipio- CTM.
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Art. 3° - Nos procedimentos de fiscalizacdo dos sujeitos
passivos do ISSQN deverao ser observadas as rotinas abaixo descritas:

§ 1° - Cabera ao Diretor da Fiscalizacdo Tributaria:

I - emitir a Ordem de Servigo, anexando copias dos
documentos que se fagam necessarios.

II - selecionar as empresas que serao fiscalizadas, por meio
dos relatérios elaborados pela Equipe de Inteligéncia Fiscal.

§ 2° - Cabera a Equipe de Inteligéncia Fiscal:

I - criar rotina de monitoramento de arrecadacdo para os
maiores contribuintes, para inadimplentes e comparar o movimento
economico entre contribuintes de mesma atividade, objetivando a
identificacédo de qualquer flutuacéo significativa na base da arrecadacdo;

II - emitir relatérios disponiveis nos sistemas de gestdo e
controles de ISSQN; e,

I - realizar os levantamentos da situagédo econdmica fiscal do
sujeito passivo, para fins de planejamento da fiscalizacao.

§ 3° - Cabera ao Fiscal de Tributos designado:

I - verificar, se constam atualizados os dados cadastrais do
sujeito passivo, nos sistemas de gestio e controles de ISSQN, com a
confirmacédo das seguintes informacdes necessarias ao procedimento fiscal:

a - inscricdo no CPF e /ou CNPJ;

b - endereco completo do estabelecimento;

€ - e-mail e telefone:

d -~ atividade desenvolvida;

¢ - aliquota enquadrada de ISSON;

f - se a nota fiscal utilizada pelo contribuinte estd em
conformidade com a legislacio;

£ - s¢ consta emissdo de nota fiscal para todo SErvico
prestado;

h -a eéscrituracdo dos livros fiscais eletrénicos de Servicos
prestados e tomados;

i - os comprovantes de pagamento do ISSQN retido na fonte
de terceiros;

J - o cumprimento das demais obrigacdes acessérias previstas
na legislacio.
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IIT - aguardar o prazo estabelecido e receber a documentacio
solicitada no TIAF, apresentada pelo sujeito passivo ou seu representante

IV - fazer diligéncias, levantamentos e plantées nos locais oy
estabelecimentos onde sio ¢xercidas as atividades sujeitas a obrigacoes
tributarias .

V - averiguar a exatiddo das declaracbes apresentadas pelo
sujeito passivo e determinar a natureza o 0 montante dos respectivos
créditos dos tributos municipais;

VI - dar ciéncia ao sujeito passivo oy responsavel legal acerca
do Termo de Inicio de Acao Fiscal {TIAF), com os dados constantes da Ordem
de Servico que lhe foi atribuida, especificando, ainda, os documentos
necessarios para exame, o prazo e o local para entrega dos mesmos;

VII - requisitar, quando necessario, o auxilio da for¢a policial
para garantir o cumprimento das diligéncias fiscais, apreensées e
interdicoes;

VIII - verificar em todo procedimento fiscal se o sujeito
passivo possui servicos tomados nos termos do inciso II do artigo 150 da Lei
Complementar n° 001 /2013 - CTM, com finalidade de apurar o ISSQN
retido, observado a legislacéo tributaria vigente;

IX - constatar em todo procedimento fiscal do sujeito passivo
enquadrado no Simples Nacional, a conciliacdo entre as receitas declaradas
a Receita Federal do Brasil, no Portal do Simples Nacional e ao Municipio;

X - proceder i analise da documentacio das Ooperacoes de
Servigos prestados, identificando as atividades realizadas e o enquadramento
de aliquota na lista de servicos, identificando as possiveis infracdes 3

legislacao tributaria;

XI - arbitrar o crédito tributario do sujeito passivo com base
na legislacao tributaria nos sistermas de gestdo e controles de ISSQN;
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XIII - lavrar o Termo de Encerramento dg Agdo TFiscal
relatando o procedimento realizado, com g devida mencio do auto de
infracdo, quando lavrado, e devolucao dg documentacao original recebida,

Art. 4° - O sujeito passivo podera solicitar, por escrito,
prorrogacoes do prazo fixado no Termo de Inicio de Acdo Fiscal para a
entrega da documentagao, especificando os motivos do nao atendimento.

§2° - Decorrido o prazo previsto no pardgrafo anterior, os
pedidos de prorrogacdo serdo submetidos 3 analise do Diretor do
Departamento de Fiscalizacdo Tributaria.

Art. 5° - Caso o sujeito passivo nao eniregue a documentacio
solicitada, no prazo estabelecido, e nao solicite a devida prorrogacao, o Fiscal

arbitramento da base de calculo, nos termos dos artigos 348 a 350 do
Codigo Tributario do Municipio.

Art. 7° - O Fiscal de Tributos estimara a base de calculo do
ISSQN, nos termos dog artigos 352 a 356 do Codigo Tributario do Municipio.

Art, 9° _ Qualquer lancamento tributario, no curso da acao
fiscal, sera realizado por meio de Auto de Infracio.

CAPITULO 11
Da Suspensio da Acao Fiscal
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Art. 10 - Em caso de exoneragao, falecimento ou licencas:
médicas, politicas, prémios, sem vencimento ou qualquer outra que afaste o
Fiscal de Tributos das atividades fiscais pelo periodo superior a 15 (quinze)
dias, ficard a acdo fiscal Suspensa até que seja emitida outra Ordem de
Servico, designando outro Fiscal de Tributos, para dar continuidade até a
finalizacio.

CAPITULO 111
Das Formalidades

Art. 11 - O procedimento fiscal est4 delineado nos artigos 344
a 367 da Lei Complementar 001/2013 ~ Codigo Tributario do Municipio e
compreende as seguintes formalidades:

a) Auto de Apreensdo;

b} Auto de Infracédo - AT,

c) Auto de Interdicao;

d) Relatério de Fiscalizacio;

e} Termo de Diligéncia Fiscal;

f) Termo de Inicio de Acéo Fiscal - TIAF;
g) Termo de Inspecio Fiscal;

h} Termo de Sujeicdo a Regime Especial de Fiscalizacio;
i) Termo de Intimacao Fiscal;

i) Termo de Encerramento de Agéo Fiscal;
k) Notificacdo F iscal;

I) Notificacio de Langamento.

a) 1* via - processo administrativo fiscal;
b} 2% via - sujeito passivo,
¢} 3° via ~ pasta de controle interno do departamento.

CAPITULO IV
Da Ordem de Servico

Art. 12 - A designacio das agoes fiscais prevista neste Decreto
serao realizadas por meijo de Ordem de Servico, na forma do Anexo I.

Paragrafo vinico. Da Ordem de Servico distribuida, devera o
Fiscal de Tributos lavrar o Termo de Inicio de Acdo Fiscal (TIAF) e dar ciéncia
ao sujeito passivo no prazo de até 20 {(vinte) dias corridos, a contar do envio
pelo Diretor do Departamento da Fiscalizacdo Tributaria.
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Secao I
Da Distribuicdo das Ordens de Servico

Art. 13 - A Ordem de Servico para realizacdo de acdes fiscais
sera distribuida, individualmente, para cada Fiscal de Tributos, pelo Diretor
do Departamento da Fiscalizacao Tributaria.

Paragrafo tnico. Por iniciativa do Diretor ou a pedido do
Fiscal de Tributos designado inicialmente, o procedimento fiscal podera ser
realizado por até 02 (dois) Fiscais de Tributos, conforme a complexidade da
acdo fiscal e dos documentos a serem examinados.

Art. 14 - A distribuicdo das Ordens de Servico para fins de
realizacdo de procedimentos fiscais sera feita, prioritariamente, entre os
Fiscais de Tributos que tiverem o menor numero de fiscalizacdes em
andamento ou processos administrativos de rotina do departamento,
observados os critérios de complexidade ¢ relevancia do trabalho a ser
executado.

CAPITULO V
Do Termo de Inicio de Acao Fiscal - TIAF

Art. 15 - O Termo de Inicio de Acédo Fiscal-TIAF é o
documento utilizado para cientificar o syjeito passivo sobre o inicio da acao
fiscal e solicitar livros, documentos, arquivos fisicos e/ou digitais e outros
elementos.

Pardgrafo Unico — O Termo de Inicio de Agao Fiscal devera ser
lavrado pelos Fiscais de Tributos, autorizado mediante Ordens de Servico, na
forma do Anexo II.

Art. 16 - A notificaciao ao sujeito passivo sera feita pelos
meios elencados no artigo 4°-B da Lei Complementar n°® 001/2013 alterada
pela Lei Complementar n°® 11 /2017,

Paragrafo dnico. No curso do procedimento fiscal, poderao
ser emitidos Termos de Intimacéo Fiscal ou Termos de Notificagéo Fiscal,
quando forem necessarios.

CAPITULO VI
Do Auto de Infracio
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Art. 17 - O Auto de Infracao-Al € o documento utilizado para
exigéncia do crédito tributario, nos termos dos artigos 365 a 367 do Cdédigo
Tributario do Municipio.

§ 1° - O Auto de Infracdo sera lavrado sem emendas, rasuras
ou entrelinhas e emitido no sistema de gestdo e controle do ISSQN, devera
apresentar assinatura e matricula do Fiscal de Tributos responsavel.

8§ 2° - As incorre¢des ou omissdes do Aute de Infracdo nao
acarretam a sua nulidade, quando dele constarem elementos suficientes
para determinar, com seguranca, a natureza da infracdo, o montante do
débito e o infrator.

Art. 18 - Na constituicdo do crédito tributario, o Fiscal de
Tributos devera observar os seguintes passos:

I - identificar o sujeito passivo responséavel pela pratica do ato;

Il - calcular o montante do tributo devido e a penalidade
aplicavel;

Il - determinar o tipo da infracdo a legislacdo que foi
cometida;

IV - identificar o dispositivo legal infringido;

V - identificar o dispositivo legal da penalidade aplicavel;

Art. 19 - O Auto de Infracdo lavrado tera vencimento de 30
(trinta) dias, contados da ciéncia do sujeito passivo, respeitado o prazo de
impugnacéo.

CAPITULO VI
Do Termo de Encerramento de Acido Fiscal

Art. 20 - Em toda conclusio de procedimento fiscal devera
ser lavrado o Termo de Encerramento da Acgéo Fiscal, acompanhado do auto
de infracao, se couber.

Pardgrafo finico - Inexistindo qualquer irregularidade por
parte do sujeito passivo devera constar expressamente no termo tal
circunstancia.

CAPITULO VHI
Dos Prazos

Art. 21 - Os procedimentos fiscais obedecerdo aos prazos
contidos no artigo 371 do Cédigo Tributario do Municipio, conforme o
procedimento.
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CAPITULO IX
Das Disposicées Finais

Art. 22 - A competéncia para realizacdo dos procedimentos
fiscais de diligéncia e de auditoria fiscal, bem como para o lancamento de
crédito tributario, lavratura de auto de infracdo, relativos aos tributos
municipais, € privativa do Fiscal de Tributos Municipais, devidamente
designados para este fim.

Art. 23 - O Secretario Municipal de Fazenda, por ato
especifico, podera baixar normas necessérias a aplicacdo deste Decreto, em
cumprimento das atribuigdes relacionadas com a execucio das acoes fiscais.

Art. 24 - Este Decreto entrard em vigor na data de sua
publicacéo.

Art. 25 - Revogam-se as disposicdes em contrario.

;

’;7 Ao f%;

F

Diogo Goncalvés Balieiro Diniz
Prefeito de Resende
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ANEXO I

PREFEITURA MUNICIPAL DE RESENDE
Secretaria Municipal de Fazenda
Departamento de Fiscalizaciio Tributdiria

ORDEM DE SERVICO (0.8.) - N° /
Orgio Emissor: Proeesso Administrativo: Data: Hora:
Departamento de Fiscalizagfo /
Tributaria / /

SUJEITO PASSIVO

Razdo Social/Nome:

CNPJ/CPF Inscri¢io Municipal
Endereco: Nitmero
Complemento Bairro: Cidade:

Atividades (subitem da lista do ISS):

ENCAMINHAMENTO
Fiscal (is)de Tributos designado(s): Matricula:
Perfodoa ser fiscalizado: Prazoe da fiscalizacio:

90 (noventa) dias para o término do levantamento e
devolugdo dos documentos, contados da data do
recebimento da decumentagfio, podendo ser prorrogado por
até 02 (dois) periodos sucessivos de 90 (noventa) dias, por
qualquer ato escrito que indique o prosseguimento da
fiscalizac#o;

Fica(m)designado(s)o(s)Fiscal(is)de Tributos acima para proceder 2 fiscalizagdo do Imposto sobre Servigo de Qualquer
Natureza " ISSQN " dos servigos prestados, dos tomados, obrigagdes principais e acessorias e demais Tributos incidentes,
documentos e livros do sujeito passivo citado. A Autoridade Fiscal devera proceder em cumprimento aos dispositives do
Cédigo Tributrio Municipal - CTM.
O prazo podera ser prorrogado nos termos do artigo 367, VI, e do CTM.

Resende, / /

Assinatura do Diretor do D.F.T.:

Assinatura do Fiscal de Tributos: Data do Recebimento:
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ANEXO 11
TERMO DE INICIO DE ACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RESENDE FISCAL
Secretaria Municipal de Fazenda (T1AF)
Departamento de Fiscalizaciio Tributaria N /
CONTRIBUINTE:
ENDERECO: CEP
BAIRRO: MUNICIPIO:
PROCESSO ADM.: ORDEM DE SERVICO: RG/CPF/CNPJY:
Aos___{ ) dias do més de de , foram iniciades os trabathos de fiscalizago no estabelecimento acima identificado. Com inicio

deste procedimento fiscal, ficam suspensos quaisquer beneficios relacionados com a espontaneidade no cumprimento de quaisquer obrigagGes tributérias,
Em cumprimento ao disposte e inciso IV do artigo 314 da Lei Complementar n® 001/2013 ¢ suas alteragdes, fica o responsavel pelo estabelecimento
intimado a apresentar no prazo de 30 (trinta) dias, no Departamento de Fiscalizagio Tributaria, localizade & Rua Augusto Xavier de Lima, 251 - Centro
Administrative, a documentagio abaixo discriminada, correspondente aos exercicios/competéncias de:

*Prazo para término do levantamento: 90( noventa) dias, contados da data do recebimento da documentagiio, podendo ser prorrogado por até 02(dois)

periodos sucessivos de 90(noventa) dias, por qualquer ato eserito que indigue o prosseguimento da fiscalizaco (nos termos da alinea e, VI, artigo 367 do
CTMR, LC 001/2003.

*Documentos:
OBS.: o ndo atendimente 4 esta intimagio no praze de { y dias, sujeita o infrator a penalidade do do Codigo Tributario do
Municipic de Resende. Valor da multa: .
IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL AUTORIDADE FISCAL

NOME: NOME:
CARGO: ASS. MATRICULA
C.PF. NOME:

CIENTE:RECEBI 2* VIA DO PRESENTE TERMO ASS. MATRICULA

DATA ASSINATURA
/ /
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