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DECRETO N° 2995, DE 07 DE JANEIRO DE 2009. ASSTNATURA

O Prefeito Municipal de Resende, no uso de suas atribuiges legais e tendo em
vista o disposto na Lei n° 2489, de 30 de julho de 2004,

DECRETA:

Art. 1°- Para as despesas que n#o possam ser submetidas ao processo normal de
aplicagdo, permitir-se-4 o regime de adiantamento.

1° - O adiantamento consiste na entrega de numerério a servidor ou agente politico
g

devidamente credenciado, sempre precedido de empenho na dotagZo prépria e s6 se aplica nos
€asos:

I — despesas com material de consumo;

I1 — passagens ou despesas com locomog&o;

III - despesas com didrias e ajuda de custo;

IV — despesas judiciais;

V —despesas com representagdo eventual;

VI - despesas extraordinarias e urgentes, cuja realizagéo ndo permita delongas;

VII ~ despesas que tenham de ser efetuadas em lugar distante da sede da
Administragdo Municipal, ou em outro municipio;

VIII - despesas de pequeno vulto.

§ 2° - Os servidores que eventualmente participarem de cursos, conferéncias,
congressos € outros eventos similares, por indicagdo de seus chefes, estarfio isentos do
credenciamento formal por meio de portaria expedida pelo Gabinete do Prefeito.

Art. 2° S3o consideradas despesas extraordindrias ou urgentes, aquelas cuja a ndo

realizagdo imediata possa causar prejuizo a Fazenda Pablica ou interromper o atendimento dos
servigos a cargo do drgdo responsavel.

Art, 3°- Sdo consideradas despesas de pequeno vulto, para os efeitos deste decreto,
as realizadas com:

I - selos postais, telegramas, radiograma, material ¢ servigos de limpeza e higiene,
lavagem de roupa, café, lanche, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos e
aquisi¢lo de livros, jornais e outras publicaces;

_ II — encadernagdes avulsas e artigos de escritério, desenho, impressos ¢ papelaria, em
quantidades restritas, para o uso ou consumo préprio ou imediato;

[l ~ artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidades restrita, para uso ou
consumo préximo ou imediato;
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IV — outra despesa qualquer de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
justificada.

Art, 4° - Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento
restringir-se-do aos casos previstos neste DECRETO e sempre em cardter de excecdo.

Art. 5° - Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera ultrapassar
o valor correspondente a 100% (cem por cento) do limite para dispensa de licitagéo.

§ 1° - As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo remotos,
correrdo pelas dotagBes orgamentarias proprias e seguiréio o processamento normal.

§ 2° - Fica estabelecido o limite de 3 (trés) salarios-minimos para as despesas
correspondentes aos incisos I, I1 ¢ VIII do art. 1°.

§ 3° - Ficam excluidas do limite estabelecido no caput deste artigo as despesas

correspondentes aos incisos III, IV, V, VI e VII do art. 1°, limitadas, no entanto, ao limite
estabelecido no art. 5° deste Decreto.

Art. 6° - O adiantamento mensal de cada espécie de despesa ndo ultrapassard o

valor do duodécimo da dotagdo correspondente, ressalvado o disposto nos incisos II e III do art.
1%

CAPITULO II
Da concessio do adiantamento

Art. 7° - Os adiantamentos poderdo ser requisitados a favor do servidor ou agente
politico para satisfagdo da despesa a seu cargo ou da repartigdo a que pertencer.

Art. 8° - N&o se fard adiantamento a servidor em alcance.

Art, 9° - Néo se fard novo adiantamento:

I - a quem do anterior nio haja prestado contas no prazo legal;

I - a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a notificagdo para
regularizar prestagéio de contas;

I ~ a quem j4 seja responsével por dois adiantamentos.

Art. 10- Autorizadas, as despesas serfio empenhadas por estimativa e paga com
cheque nominal a favor do responsével indicado no processo.

§ 1° - Cabe a0 Departamento de Contabilidade verificar, antes de registrar o
empenho, se foram cumpridas as disposi¢des deste Decreto. Constando algum defeito processual
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ndo dard prosseguimento ao processo, devolvé-lo informando para que se tome as providéncias
que se fizerem necessérios. ]

§ 2° - Nenhum adiantamento serd pago depois de 15 de dezembro, salvo autorizagfo
expressa do Prefeito.

§ 3° - O pagamento do adiantamento sera escriturado como despesa efetiva 4 conta
de dotagdo propria.

§ 4° - Efetuado o pagamento ao Departamento de Contabilidade inscrevers o nome
do responsdvel no Sistema de Compensagio em conta apropriada, ¢ remeterd o respectivo
processo a Controladoria Geral do Municipio para controle de prazos.

CAPITULO 11
Da aplicagiio do adiantamento

Art. 11 - O adiantamento somente podera ser aplicado durante o més a que se refere
ou durante o perfodo de 30 (trinta) dias a contar da entrega do dinheiro ao responsével,

Pardgrafo Unico — O adiantamento poderd também ser \inico, onde o periodo de

aplicag#io serd aquele estabelecido no oficio requisitério, que deverd esclarecer esse fato e fixar o
prazo de aplicagéo.

Art. 12- A aplicagio dos adiantamentos n¥o podera fugir s normas, condigles ¢
finalidades constantes de sua requisicio, nem as disposi¢des do artigo 11.

Art. 13- As notas fiscais, faturas e outros comprovantes de despesa serdo expedidos
em nome da Prefeitura, com indicagfio do érgéo interessado e respectivos recibos de pagamento

constantes do proprio documento, e serdo passados pelas firmas com a declaragio do
recebimento.

' \‘

Pardgrafo Unico — O fomecimento de material ¢ a execugdo da obra ou servigo &\

serdo atestados nos comprovantes da despesa por dois servidores que niio o responsavel pelo b

adiantamento ou a autoridade ordenadora da despesa, com visto da autoridade requisitante. \Q X
Art, 14- Nenhum pagamento poderé ser efetuado fora do periodo de aplicagiio, salvo

se realizada em data anterior 4 do recebimento do numerdrio de adiantamento concedido, desde

que autorizada pelo ordenador da despesa, podendo esta no méximo retroagir & data do
recebimento de adiantamento imediatamente anterior.

1 § 1° - Os saldos ndo utilizados deverfio ser recolhidos até o dltimo dia do prazo
indicado no ato da concessdo do adiantamento para sua aplicacio.
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§ 2° - No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serfio recolhidos, até o
tltimo dia util, em qualquer agéncia bancéria em que a Prefeitura possua conta, através de

“DAM” (Documento de Arrecadagfio Municipal), mesmo que o periodo de aplicagfio ndo tenha
expirado.

§ 3° - A Tesouraria contabilizard os saldos nfo utilizados pelo método das partidas
dobradas, tendo como comprovante de crédito a nota de anulagfio parcial ou total do empenho e,
de débito o crédito bancério correspondente.

§ 4° - Se, eventualmente ¢ de maneira justificada, algum saldo de adiantamento for
recolhido no exercicio seguinte, o valor seré classificado como receitas diversas do exercicio,

CAPITULO Il
Da comprovag¢io do Adiantamento

Art. 15 - Os responsdveis por adiantamento prestardo contas de suas aplicagdes

dentro de, no méximo 10 (dez) dias contados do Wiltimo dia Gtil do prazo indicado pelo ordenador

das despesas, para sua aplicagdo.
§ 1° - A cada adiantamento corresponderd uma prestagio de contas.

§ 2° - Serdo considerados em alcance os responsdveis por adiantamento que n#o

apresentarem a comprovagdo dentro do prazo citado neste artigo, caso em que estardio sujeitos a
multa e a competente tomada de contas.

§ 3° - Se o recolhimento do débito do responsével em alcance ocorrer no exercicio
em que houver sido concedido o adiantamento, correspondera a uma anulagdo da despesa; se 0
exercicio j4 estiver encerrado, equivalerd a uma receita do exercicio em que ocorrer.

Art. 16 - A prestagfio de contas far-se-a mediante entrada no Protocolo dos seguintes
documentos:

I - oficio de encaminhamento;

I -- relatério de prestagéio de contas, contendo a relagéo de todos os documentos de
despesa constando: nimero ¢ data do documento, espécie de documento, nome do interessado ¢
valor da despesa, constando no final da relagio a soma da despesa realizada;

III - copia da guia de recolhimento do saldo néo aplicado, se houver:

IV — cépia da nota de empenho constando a data do pagamento do adiantamento;

V — comprovantes das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica, na
mesma seqiiéncia da relagdo mencionada no item II;
1
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VI — os documentos mencionados no item V, de medidas reduzidas, serfo colados
apenas suas bordas superiores em folhas brancas tamanho oficio; em cada folha poderfio ser
colados quantos documentos forem passiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos outros;

VII - Em cada documento constard, obrigatoriamente: atestado de recebimento do
material ou da prestagdo do servigo; a finalidade da despesa, o destino do material e outros
esclarecimentos que se fizerem necessdrios & perfeita caracterizacio da despesa.

Art. 17 - Néo serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior, salvo
excegdo prevista no art. 14, ou ainda, posterior ao periodo da aplicagio do adiantamento ou que
se refira & despesa néo classificdvel na espécie de adiantamento concedido.

Pardgrafo Unico — Somente serfio aceitos documentos originais, nfo se admitindo
vias, xerox, fotocdpias ou outra espécie de reprodugio.

Art. 18 - As despesas de pequeno vulto, para as quais néio haja possibilidade de
obtengio de notas fiscais, como por exemplo, despesas com téxi, serfo incluidas em relagiio
elaboradas pelo responsével pelo adiantamento e visadas pela autoridade requisitante.

Art. 19 - Recebidas as prestagies de contas conforme dispde o art. 17, a
Controladoria Geral, verificard se as disposigdes do presente Decreto foram inteiramente

cumpridas, fazendo as exigéncias necessérias, fixando prazos razodveis para que os Tesponsaveis
possam cumpri-las,

Paragrafo Unico — A Controladoria Geral, dispord de 15 (quinze) dias para exame
do processo e parecer conclusivo, nfo se computando neste prazo o perfodo necessirio ao
cumprimento de exigéncia, qual ndo poderd exceder 10 (dez) dias,

Art. 20- A autoridade ordenadora da despesa é assinado o prazo de 05 (cinco) dias, a

contar do recebimento do processo, para aprovar ou impugnar comprovagdo € a seguir adotar as
seguintes providéncias:

I ~ No caso das contas terem sido eprovadas, encaminhar ao Departamento de
Contabilidade para:

a) baixar a responsabilidade inscrita no Sistema de Compensagéo;
b) convidar o responsivel para tomar ciéncia, no proprio processo;

c) .arquivar 0 processo de prestagdo de contas apenso a0 processo que autorizou o
adiantamento, em local seguro onde ficard & disposi¢éo do Tribunal de Contas;

IT - Na hipétese da aprovagdo de contas condicionadas a determinadas exigéncias, o
ordenador remeterd processo ao responsdvel para que este providencie o

f:u.tz_lprimento das exigéncias determinadas e, em seguida, adotard as medidas
indicadas no inciso anterior.
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Art, 21- Impugnada a comprovagdo, a autoridade ordenadora devolvera o processo,
com as irregularidades apuradas, ao Departamento de Contabilidade para o registro contdbil
definitivo. Em seguida, promoverd o seu encaminhamento a Controladoria Geral, para a
respectiva tomada de contas.

Pardgrafo Unico — Quando da impugnacdo e instauragdo de tomada de contas, serd
o respectivo processo remetido ao Tribunal de Contas do Estado, no prazo de 120 (cento ¢ vinte)
dias, devidamente instruido e com o certificado de auditoria.

Art. 22- A Controladoria Geral do Municipio exercera controle sobre os prazos de
prestagéo de contas.

§ 1° - No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestag@o de contas, sem que
o responsével as tenha apresentado, a Controladoria Geral oficiard diretamente ao responsavel
concedendo-lhe o prazo final e improrrogével de trés dias titeis para fazé-lo.

§ 2° - Na cépia do oficio o responsével assinard o recebimento da via original,
colocando de préprio punho a data do recebimento.

§ 3° - N&o sendo cumprida a obrigagéo da prestag@o de contas, apds o vencimento do
prazo final estabelecido no pardgrafo 1°, a Controladoria Geral do Municipio remeterd, no dia
imediato, copia do oficio mencionado no art. 23, & Procuradoria Juridica, devidamente instruido
para abertura de sindicdncia nos termos da legislagéo vigente.

Art. 23- Seré aplicada a multa de 2% (dois por cento) ao més, calculada sobre o total
do adiantamento a partir do dia imediato ao do término dos prazos fixados até a data de entrega
da respectiva prestagdo de contas no protocolo municipal.

§ 1° - No caso de aplicagio de multa pelo nfio cumprimento dos prazos para
prestagdo de contas previstos neste decreto, usar-se-4 a seguinte férmula:

J = CIT, sendo:

J = Juros

C = Valor do adiantamento concedido

I =2% (dois por cento) ao més

T= Excesso do prazo em nimmero de dias.

§ 2° - Os valores das notas das despesas impugnadas deverdo ser recolhidos aos
cofres municipais no prazo de 10 (dez) dias, sem prejuizo da multa, se houver.

§ 3° - Serfio dispensadas de recolhimento, as multas com valores até RS 5,00 (cinco
reais).

§ 4° - Caso haja transgressdo no cumprimento dos prazos estabelecidos nesse
Decreto, o total que deveria ser recolhido aos cofres municipais, serd deduzido da folha de
pagamento por determinagdo do ordenador de despesas de cada unidade orcamentaria.
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Art. 24- Este Decreto abrange os demais orgdos da Administragiio Municipal,
inchuindo suas Autarquias e Fundages.

Art, 25 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicago.

Art. 26 - Revogam-se as disposi¢Oes em contrario em especial o Decreto n® 578, de
28 de setembro de 2004.
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